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A Pripremne
radnje

2
1REGISTRACIJA KANDIDATA POPUNJAVANJEM

ELEKTRONIČKOG OBRASCA NA HTTPS://SREDNJE.E-
UPISI.HR.

NAPOMENA: ispravnost podataka potrebno je pratiti tijekom
cijelog upisnog procesa.

PRIJAVA U SUSTAV I PREGLED OSOBNIH PODATAKA.
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DOSTAVA DOKUMENTACIJE SREDIŠNJEM PRIJAVNOM
UREDU.

UNOS DOKUMENATA ZA DODATNE BODOVE.

PRIJAVA ŽELJENIH OBRAZOVNIH PROGRAMA.

B Prijava obrazovnih
programa
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IZLAZAK NA DODATNE PROVJERE.

PREUZIMANJE I PRIJENOS UPISNICA NA SUSTAV I
DOSTAVA DOKUMENATA POTREBNIH ZA UPIS.

NAKON OVOG DATUMA, KANDIDATI NEMAJU
MOGUĆNOST PRIJAVE NOVIH OBRAZOVNIH PROGRAMA,
NITI MOGU MIJENJATI REDOSLIJED VEĆ PRIJAVLJENIH
PROGRAMA.

UNOS PRIGOVORA.
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D Objava konačnih ljestvica
poretka

C Kraj prijava 
obrazovnih programa
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A Pripremne
radnje

1.

2.

3.

Na https://srednje.e-upisi.hr, klikom na Registracija u
gornjem desnom kutu sučelja, kandidatu se omogućava
popunjavanje elektroničkog registracijskog obrasca. 
Popunjeni registracijski obrazac automatski se šalje
kandidatu na adresu e-pošte koju je upisao tijekom
popunjavanja registracijskoga obrasca i Središnjem
prijavnom uredu.

Nakon primitka registracijskoga obrasca u elektroničkom
obliku i provjere osobnih podataka, Središnji prijavni ured
zaključit će registraciju kandidata slanjem poveznice na
kojoj će kandidat odabrati lozinku za pristup sustavu e-
Upisa u srednju školu.

Klikom na opciju Prijava u gornjem desnom kutu sučelja
mrežne stranice srednje.e-upisi.hr otvara se skočni prozor u
kojem je potrebno odabrati opciju Prijava preko vlastite e-
mail adrese. Nakon prijave u sustav, potrebno je provjeriti
ispravnost osobnih podataka. U slučaju neispravnih
podataka, potrebno je kontaktirati Središnji prijavni ured.

Nakon registracije i provjere osobnih podataka, u propisanom
roku, Središnjem prijavnom uredu potrebno je preporučenom
poštom poslati odgovarajuću dokumentaciju: osobni
dokument i svjedodžbe. Na temelju zaprimljene
dokumentacije, Središnji prijavni ured unosi podatke u
sustav.
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4.

presliku domovnice koja sadrži OIB (za državljane
Republike Hrvatske) ili presliku putovnice (za strane
državljane) ovjerene kod javnog bilježnika;
preslike svjedodžbi posljednjih četiriju razreda
osnovnog obrazovanja ovjerene kod javnog bilježnika.

svjedodžba posljednjeg razreda osnovne škole
završenog u inozemstvu
dokaz o državljanstvu 
zahtjev za priznavanje (dostupan pod Čestim pitanjima
na https://srednje.e-upisi.hr.)

Kandidati koji osnovno obrazovanje završavaju ili su ga
završili izvan Republike Hrvatske, ili završavaju osnovno
obrazovanje u sustavu obrazovanja odraslih u Republici
Hrvatskoj, dužni su dostaviti:

Također, kandidati koji su završili osnovnu školu u
inozemstvu moraju proći postupak priznavanja inozemne
obrazovne kvalifikacije. Kako bi prošli taj postupak,
preporučenom poštom se Središnjem prijavnom uredu
šalju:

Dokumenti se šalju s naznakom "Dokumenti uz prijavu za
upis u srednju školu", preporučenom poštom na adresu:
Agencija za znanost i visoko obrazovanje
Središnji prijavni ured
Donje Svetice 38/5, 10 000 Zagreb

Kandidati unutar propisanog roka unutar sustava u kartici
Dodatni bodovi/prava prednosti označavaju na koji način
žele da se dokumentacija za ostvarivanje dodatnih bodova
ili prava prednosti učita u sustav.

Kandidati dokumentaciju mogu  e-mailom dostaviti
Središnjem prijavnom uredu kako bi je oni učitali u sustav,
mogu je samostalno učitati ili mogu odabrati opciju da se
podaci automatski provjeravaju iz vanjskih sustava. 
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Svi kandidati koji to mogu, dužni su prenijeti navedenu
dokumentaciju samostalno; opcija da dokumentaciju
na sustav prenese Središnji prijavni ured namijenjena
je isključivo kandidatima koji nemaju mogućnosti
samostalno prenijeti dokumentaciju zbog pristupa
internetu, računalu i sl.

U slučaju da kandidat odabere da se podaci automatski
provjeravaju iz vanjskih sustava, potrebna je privola
roditelja. Roditelji privolu daju prijavom u sustav upisa
putem sustava e-Građani koristeći jednu od ponuđenih
vjerodajnica.

5. U kartici Moj odabir kandidati prijavljuju željene obrazovne
programe. Kandidati programe mogu pretražiti prema
zadanim kriterijima: prema županiji, nazivu škole, nazivu
programa i sl. U jednom upisnom roku, kandidat može
prijaviti najviše šest obrazovnih programa. Prilikom prijave
potrebno je obratiti pažnju ima li škola bodovni prag te koje
predmete boduje za upis.

Listu prioriteta prijavljenih programa potrebno je pažljivo
pripremiti tako da se na vrh liste postavi program
obrazovanja koji kandidat najviše želi upisati, a zatim i ostali,
željenim redoslijedom. 

B Prijava obrazovnih
programa
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Prema tome, kandidat bi se optimalno rasporedio na
program obrazovanja koji mu je najviši na listi prioriteta, a
za koji se, prema ostvarenim bodovima, nalazi u okviru
upisne kvote. Učenici prilikom odabira programa odabiru i
prvi i drugi strani jezik te izborne predmete.

Kandidati do kraja prijave obrazovnih programa imaju
mogućnost prijavljivati nove programe, brisati programe i
mijenjati im prioritet.
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Ako kandidat uoči nepravilnosti vezane za ocjene ili osobne
podatke, potrebno je kontaktirati Središnji prijavni ured. U
slučaju da uoči nepravilnosti u ocjenjivanju ispita
sposobnosti i darovitosti potrebno je žurno kontaktirati
srednju školu koja je ispit provela. Ako navedene
nepravilnosti nisu pravovremeno riješene na ove načine,
učenik ima mogućnost podnošenja prigovora i obrascem za
prigovor koji će biti dostupan na mrežnoj stranici
https://srednje.e-upisi.hr u za to propisanom roku. 

6.

7.

Neke škole kao uvjet imaju određene dodatne provjere,
odnosno ispite znanja, sposobnosti i darovitosti. Informacije
o dodatnim provjerama te datume i mjesto održavanja
kandidati mogu pratiti na stranici https://srednje.e-upisi.hr
pod Moj raspored i na mrežnim stranicama srednjih škola.

Dodatne provjere mogu biti ispiti predznanja (prvog) stranog
jezika (ako ga kandidat nije učio u osnovnoj školi barem četiri
godine), provjera znanja kandidata za upis u međunarodne
programe obrazovanja (osim za kandidate koji su se školovali
u istom međunarodnom programu najmanje tri prethodne
godine), dodatne provjere sklonosti i sposobnosti kandidata,
provjera darovitosti kandidata za upis u umjetničke škole i
provjera posebnih znanja kandidata.
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Napominjemo kako se na ovaj način prigovor podnosi tek
ako drukčije nije bilo moguće razriješiti nepravilnost.
Učenik će u sustavu zaprimiti odgovor je li njegov prigovor
uvažen ili nije.
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C Kraj prijava 
obrazovnih programa

D Objava konačnih
ljestvica poretka

8.

9.

Prije zaključavanja ljestvica poretka, s pojedinih programa
obrazovanja obrisat će se kandidati koji do datuma "Brisanje
kandidata koji nisu zadovoljili preduvjete s lista" nisu
zadovoljili potrebne preduvjete za upis. Ako su vam na ovaj
datum obrisani neki programi obrazovanja, i dalje imate
mogućnost dodati programe do zaključavanja lista. Nakon
toga, lista odabranih programa obrazovanja zaključava se
svim kandidatima na datum koji je propisan za određeni
upisni rok. Tada se objavljuju okvirne ljestvice poretka.

Objavom konačnih ljestvica poretka kandidat ostvaruje pravo
upisa u onaj program pored kojeg mu u stupcu Pravo upisa
stoji zelena kvačica. Konačne ljestvice poretka više se ne
mijenjaju.
Nakon objave konačnih ljestvica poretka kandidatima će se u
kartici Moji rezultati omogućiti preuzimanje upisnice.
Upisnicu trebaju potpisati kandidat i roditelj/skrbnik te ju
učitati u sustav. Kandidat u kartici Moji rezultati može 
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pratiti status učitane upisnice. Upisnicu je također
moguće i dostaviti školi u koju je kandidat ostvario pravo
upisa (osobno ili elektorničkom poštom) kako bi ju oni
učitali u sustav. Ova opcija je namijenjena isključivo
kandidatima koji nemaju mogućnost sami prenijeti
upisnicu na sustav zbog otežanog pristupa računalu,
internetu i sl.

Nakon što je srednja škola prihvatila upisnicu, kandidat
je upisan u školu i nema mogućnost izlaska na jesenski
upisni rok. Kandidati koji srednjoj školi ne dostave
upisnicu te, ako je to potrebno, potvrdu liječnika školske
medicine ili svjedodžbu medicine rada, odnosno potvrdu
obiteljskoga liječnika, gube pravo na upis i upućuju se na
sljedeći upisni rok.

Hodogram aktivnostie-UPISI Detaljni opis

Važne
obavijesti

1.

2.

Kandidatima izvan redovnog sustava obrazovanja smatraju se
oni kandidati koji završavaju ili su završili osnovno obrazovanje
izvan Republike Hrvatske, kandidati koji su osnovno
obrazovanje završili prije 2023. godine i kandidati koji su se
ispisali iz prvog razreda srednje škole. Navedeni kandidati prije
prijave u sustav moraju popuniti registracijski obrzac.

U slučaju da je kandidat neki od razreda osnovnog obrazovanja
završio u redovitom sustavu obrazovanja u Republici Hrvatskoj
(od 2009. godine nadalje), nije potrebno dostaviti dokaz o
državljanstvu i svjedodžbe tih razreda jer se podaci o
razredima završenim u redovitom sustavu obrazovanja u
Republici Hrvatskoj prenose iz e-Matice.
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Dokumenti na hrvatskom jeziku dostavljaju se u obliku preslika
ovjerenih isključivo kod javnog bilježnika. Ako je neki od
priloženih dokumenata izdan na stranome jeziku, kandidat je
spomenuti dokument dužan prevesti i ovjeriti kod ovlaštenoga
sudskog tumača.
Nepotpuna dokumentacija neće biti prihvaćena, čime će
kandidatu biti onemogućen plasman na ljestvicama poretka.
Status zaprimljenih dokumenata kandidat ima mogućnost
pratiti na svom profilu na mrežnoj stranici https://srednje.e-
upisi.hr.

Ako kandidat u trenutku prijave još pohađa završni razred
osnovne škole izvan Republike Hrvatske, svjedodžbu
završnoga razreda dostavit će naknadno. O navedenom je
potrebno obavijestiti Središnji prijavni ured. O opravdanosti
razloga kašnjenja s dokumentacijom i mogućnosti prihvaćanja
odlučuje Središnji prijavni ured, sukladno Kalendaru.

Kandidati koji su se registrirali u ljetnome upisnom roku i čiji su
osobni podaci i ocjene uneseni u sustav, nisu dužni u
jesenskom upisnom roku ponovno dostaviti dokumentaciju
Središnjem prijavnom uredu.

Kandidati koji su osnovno obrazovanje završili u Republici
Hrvatskoj prije 2023. godine i koji su prijašnjih godina prošli
postupak registracije i prijave u sustav, nisu dužni ponovno
dostaviti navedenu dokumentaciju Središnjem prijavnom
uredu. Međutim, dužni su o navedenom obavijestiti Središnji
prijavni ured kako bi se osobni podaci i ocjene prebacili u
tekuću upisnu godinu.

Postavljanje programa obrazovanja na listu prioriteta
podrazumijeva ozbiljnu namjeru da se takav program i upiše.

Hodogram aktivnostie-UPISI Detaljni opis

3.

4.

5.

6.

7.
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Stoga je važno da lista prioriteta na kartici "Moj odabir"
odražava stvarne želje učenika u trenutku zaključavanja liste.
Ako učenik ne ostvari pravo upisa u svoj prvi izbor, ostvarit će
pravo upisa u prvi sljedeći (najviši na listi prioriteta) izbor u
kojemu se nalazi unutar upisne kvote, a da ima uvjete za njega.
Na primjer, ako se učenik ne nalazi unutar upisne kvote za
program na prvom prioritetu, a nalazi se unutar upisne kvote (i
ima uvjete) na svom drugom i trećem prioritetu, ostvarit će
pravo upisa u program koji se nalazi na drugom prioritetu.

Sukladno navedenom, učenik listu prioriteta treba pažljivo
pripremiti tako da na vrh liste postavi program obrazovanja
koji najviše želi upisati, a zatim i ostale, željenim redoslijedom.
Također je važno da se na listi prioriteta, u trenutku
zaključavanja iste, ne nalaze programi koje učenik ni u kojem
slučaju ne želi upisati.

Prilikom prijave potrebno je obratiti pažnju ima li škola bodovni
prag te koje predmete boduje za upis.

Obrazovni programi koji zahtijevaju dodatne provjere imaju
kraći rok prijave u odnosu na programe koji ne zahtijevaju
dodatne provjere. Završetak prijave obrazovnih programa koji
zahtijevaju dodatne provjere određen je Odlukom o upisu
učenika u I. razred srednje škole u školskoj godini.

Postavljanje programa obrazovanja na listu prioriteta
podrazumijeva ozbiljnu namjeru da se takav program i upiše.

Rezultate ispita sposobnosti i darovitosti u sustav upisa u
srednje škole unose srednje škole koje ih provode, a u skladu s
rokovima navedenim u Kalendaru.
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8.

9.

10.

11.
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Rezultate ispita sposobnosti i darovitosti u sustav upisa u
srednje škole unose srednje škole koje ih provode, a u skladu s
rokovima navedenim u Kalendaru.

U slučaju da kandidat ne izađe na dodatnu provjeru ili ne
ostvari prolaz na istoj, bit će obrisan s liste programa koji
zahtijeva tu provjeru. Datum brisanja s lista kandidata koji nisu
zadovoljili preduvjete određen u Kalendaru.
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12.

13.
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Projekt je sufinancirala Europska unija uz Europskog socijalnog fonda.
Više informacija o EU fondovima možete naći na web stranicama Ministarstva regionalnog razvoja i

fondova Europske unije www.strukturnifondovi.hr.www.strukturnifondovi.hr.


